添付：当社プライバシーポリシー「５．当社保有個人情報の開示について」及び
「６．当社保有個人情報の訂正･追加・削除、及び利用停止について」に定める
当社所定の手続きについて　
1． 当社保有個人情報の開示を希望される場合の手続き
当社は、個人情報保護法の定めに従って、法令の定める期間保有する個人情報について、開示請求があった場合には、当社は、当該お申し出人が「本人」であることを確認した上で、開示することとします。
個人情報の開示の希望は、下記の必要書類（①及び②）を同封の上、下記宛名への郵送の方法にて受付致します。当社は、提示された①及び②の書面を確認のうえ、「本人」であると確認できた場合には、郵送にて書面を交付する方法にて、当該お申し出人の個人情報を開示することとします。
なお、送付された書類で「本人」確認ができないと当社が判断した場合、開示要請には応じられません。また、開示要請の際に送付頂いた書類は返送いたしませんので、ご了解ください。
　　

①　開示要請書
　　　当社指定書式に必要事項を記載の上、②の「本人」確認書類とともに、下記の当社宛先まで、郵送ください。

②「本人」確認のための書類
当社サービスに登録されている住所及び氏名が確認できるもので、行政官庁、またはそれに相当すると当社が判断できる機関が発行した証明書の写し（例：住民票、免許証、学生証、等）

代理人による開示請求の場合は、「本人」確認できる書類について、依頼人及び代理人双方の「本人」確認用の書類、及び依頼人から代理人への委任状（依頼人の住所及び氏名の記載、捺印があるもの）
③　郵送宛先

〒363-8601

埼玉県桶川市大字加納180番地

三国ワイン株式会社

「個人情報相談窓口」開示受付係

2． 当社保有個人情報の訂正等、利用停止を希望される場合の手続き
当社は、個人情報保護法の定めに従って、法令の定める期間保有する個人情報について、個人情報の訂正等或いは利用停止を希望される場合も、上記「当社保有個人情報の開示を希望される場合」同様に、サービスの形態により以下に定める通り、「本人」確認を行ったうえで、必要な手続きを行うものとします。

個人情報の訂正等或いは利用停止の希望は、下記の必要書類（①及び②）を同封の上、下記宛名への郵送の方法にて受付致します。当社は、提示された①及び②の書面を確認のうえ、「本人」であると確認できた場合には、希望されている個人情報の訂正等或いは利用停止の手続きを行い、書面にてその旨を通知することとします。
なお、送付された書類で「本人」確認ができないと当社が判断した場合、訂正等或いは利用停止のご希望には応じられません。また、要請の際に送付頂いた書類は返送いたしませんのでご了解ください。
①　訂正等・利用停止要請書

　　　当社指定書式に必要事項を記載の上、②の「本人」確認書類とともに、下記当社宛先まで、郵送ください。

②「本人」確認のための書類

当社サービスに登録されている住所及び氏名が確認できるもので、行政官庁、またはそれに相当すると当社が判断できる機関が発行した証明書の写し（例：住民票、免許証、学生証、等）

代理人による請求の場合は、「本人」確認できる書類について、依頼人及び代理人双方の「本人」確認用の書類、及び依頼人から代理人への委任状（依頼人の住所及び氏名の記載、捺印があるもの）

③　郵送宛先

〒363-8601

埼玉県桶川市大字加納180番地

三国ワイン株式会社

「個人情報相談窓口」訂正等・利用停止受付係

3． 費　用

個人情報の開示･訂正等のための当社の手続きにおいて、当社がサービス利用者から費用を頂くことはありません。
しかしながら、上記１．及び２．に於いて、要請された手続きのための本人確認のために、サービス利用者が本人であることを証明頂くための資料をご用意頂く際に、費用が発生する場合がございます。
4． 個人情報の開示･訂正等のための手続きについて

　ここに定める個人情報の開示･訂正等のための手続きは、適宜見直しを行い改訂することがあります。その場合、改定されたものを掲出することとします。
5． お問い合わせ

ここに定める個人情報の開示･訂正等のための手続きに関してのお問い合わせは、以下にご連絡ください。

当社「個人情報相談窓口」　メールアドレス：　wine-privacy@mikuni-ccbc.co.jp 
開示要請書
〒363-8601

埼玉県桶川市大字加納180番地

三国ワイン株式会社

「個人情報相談窓口」開示受付係　
貴社が、保有個人データとして保持する私の個人情報について開示を要請致します。

　（以下を記入の上、「本人」確認のための書類とともに郵送ください）

　　　年　　月　　日

ご住所：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

ご氏名：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞　

連絡先電話番号：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

当社との関係（該当項目に○をつけてください）：
　消費者（ｲﾍﾞﾝﾄ参加者）　　　お取引先　　　　株主　　　　その他　　　
当社担当者、部門名（わかる範囲でご記入ください）：
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
❏同封書類（「本人」確認のため、以下の書類を同封ください。）
「本人」確認のための書類

登録されている住所及び氏名が確認できるもので、行政官庁、またはそれに相当すると当社が判断できる機関が発行した証明書の写し（例：住民票、免許証、学生証、等）

代理人による開示請求の場合は、「本人」確認できる書類について、依頼人及び代理人双方の「本人」確認用の書類、及び依頼人から代理人への委任状（依頼人の住所及び氏名の記載、捺印があるもの）

訂正等・利用停止要請書

〒363-8601

埼玉県桶川市大字加納180番地

三国ワイン株式会社

「個人情報相談窓口」訂正等・利用停止受付係　

貴社が、保有個人データとして保持する私の個人情報について、以下を要請致します。




（要請事項に○をつけてください）

· 訂正･追加
· 削除

· 利用停止
（以下を記入の上、「本人」確認のための書類とともに郵送ください）

　　　年　　月　　日

ご住所：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

ご氏名：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞　

連絡先電話番号：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

当社との関係（該当項目に○をつけてください）：
　消費者（ｲﾍﾞﾝﾄ参加者）　　　お取引先　　　　株主　　　　その他　　　
当社担当者、部門名（わかる範囲でご記入ください）：
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
❏　訂正・追加の場合、以下を記載ください
新しいご住所：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
新しい電話番号：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
その他：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

❏同封書類（「本人」確認のため、以下の書類を同封ください。）

「本人」確認のための書類

登録されている住所及び氏名が確認できるもので、行政官庁、またはそれに相当すると当社が判断できる機関が発行した証明書の写し（例：住民票、免許証、学生証、等）

代理人による開示請求の場合は、「本人」確認できる書類について、依頼人及び代理人双方の「本人」確認用の書類、及び依頼人から代理人への委任状（依頼人の住所及び氏名の記載、捺印があるもの）












三国ワイン株式会社
プライバシーポリシー添付

